EHP QRG Guiade hojas de servicio en Ariba Standard Ariba Onboarding Project

¢, Qué esunahojadeservicio?

BHP requiere que un proveedor complete y envie una hoja de servicio antes de enviar una
factura por esos servicios. Una hoja de servicio o una hoja de entrada de servicios SES
confirma que un proveedor ha completado los servicios planificados o no planificados
segun lo acordado en la orden de compra.

Las personas de su empresa creany envian hojas de servicio a los clientes para describir
los servicios que realizaron. Las hojas de servicio pueden incluir informacion de contacto
del contratista de campo, el ingeniero de campo y el aprobador.

Line Items Show ltem Details m

Line # Pat#  Customer Part# Type

v 10 4

Return  Revision Level  Qty (Unity  Need By Price  Subtotal Tax

16 Oct $606.00  S0.00AUD  Detalls
2017 AUD

Description:  Test Service 1

LINEAS PLANIFICADAS
La linea 10 es lalinea principal
Las lineas 10.10y 10.20 son lineas secundarias

10.10 10005176 $60000  SOO0DAUD  Details

AUD
Description:  Cost;Material, Chemicals & Addit

10.20 $600  S0.00AUD  Details

AUD
Description:  Free Text Service

All orrespondence, including invoices and p
addressed with the listed BHP

(http:ifwwve bhpbiliton. comvinforsuppliers) If unabi
Values above reflect the calculated laxes (as applica)
of the Goads/ Services and the taxes as calculated hel
submittal of any

t reference the above Purchase Order number All commercial enquires relating to this Purchase Order must be

For more informatian regarding our invoicing guidelines and requirsments, please visit

tthe specified delivery date, promptly notify the BHP Contact person noted on page one of this document

lased on the Supplier provided unit pricing. Should Supplier identify any discrepancies between the expected taxation

you are requested to reach oLt to the BHP Purchasing contact for this Purchase Order to resalve prior to

oction of inveices, or delays in payment. This order is issued by Petrohawk Energy Corporation () pursuant to and

Y o i 1o below: (i) w ere is an executed written agreement in fores between the Supplier and BHP which relates

@ subject of this Order, then this Order is pursuant to and subject 1o the terms and conditions of the relevant agreement; (i) where there is no

other written agreement in force between the Supplier and BHP then this Order Is Issued subject to the BHP Purchase Order Terms and Conditions in force at

of this Order. The BHP Purchase Ordar Terms and Conditions can be accessed from the BHP website (http:/www bhpbilliton. comiinfa/suppliers) or

ernatively, can be obtainad by contacting the BHP contact on this documant. By acceptanca of this Order, the Supplier accapts the terms and conditions stated hersin,
ice and Purchase Order Terms and Conditions and, if applicable, the terms and conditions of any additional agresments with the Supplier relevant to this Order

5. Failure ta do 50 may result in
ms and co

A Service Sheet Required
Sub-total: § 606.00 AUD

Est Total Tax: § 0.0 AUD
Est Grand Total: $ 606 00 AUD
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Crear HES
Service Order Service Service
Order Confirmation Sheet Invoice

Los proveedores chilenos no utilizan Ariba para crear facturas. Sin embargo, deben haber
recibido la aprobacion de Ariba para un HES antes de poder enviar su facturaal portal
Acepta de BHP.

e En el IEPO, haga clic en el boton Procesar pedido. Debe haber confirmado la orden
de compra antes de continuar.

e Inicie sesion en su cuenta de Ariba Netw ork Standard.
. Haga clic en Crear hoja de servicio.

e En la pagina Seleccionar articulo para crear hoja de servicio, elija un articulo para
agregar a la hoja de servicio.

e En el area Encabezado dela hojade servicio, realice las siguientes acciones:

o Ingrese informacion como el nimero de la hoja de servicio, las fechas de servicio y
la informacion de contacto del contratista de campo, ingeniero y aprobador.

o Para agregar un comentario, haga clic en Agregar comentario eingrese el texto
del comentario.

o Para agregar archivos adjuntos, haga clic en Agregar archivo adjunto, busque el
archivo adjunto y haga clic en Agregar archivo adjunto. Debe tener un archivo
adjunto o el documento fallara.

En el &rea Hementos de lineade la hoja de servicio, elija las lineas de la orden de
compra que no desee incluir en la hoja de servicio y luego haga clic en
deseleccionarlas.

Ingrese informacién como elnimero de lahoja de servicio, las fechas delservicio
y otros campos con un asterisco *.

Revise SES y envie.SES enviado a BHP para su aprobacién. Cree una factura
basada en estos detalles y enviela a BHP Acepta Portal.

Adicién de lineas no planificadas

Si la orden de compra no tiene lineas de servicio, es posible que pueda agregar
articulos ad hoc a las hojas de servicio,

Haga clic en el botén Agregar / Actualizar y Agregar articulo de contrato/
catalogo

Si no se enumeran articulos del catédlogo o del contrato, puede crear un articulo que
no seadel catdlogo

Create Service Sheet: Add Non-Catalog ltem

Full Description: * | Full Description

*

Commodity Code: * | Building construction and support and ~
Quantity: | 1
Unit of Measure: | each ~
Price: * | $200.00 uso

Amount:  $20000 USD

Update Amount

Supplier Information

Supplier Part Number

Supplier Auxiliary Part ID

Consulte la Guia de pedidos de servicio no planificados de Ariba para obtener
detalles antes de continuar.



https://support.ariba.com/item/view/178677

